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1. Общие положения
1.1. Главной задачей является подготовка и воспитание квалификационных водителей транспортных средств. 
1.2. Профессиональная подготовка водительских кадров заключается в реализации:  
· программ подготовки военных водителей категории «С» (ВУС837)
· программ профессиональной подготовки водителей транспортных средств категорий В, С, CЕ ,Д 
1.3. Данные виды подготовки и переподготовки не сопровождаются повышением образовательного уровня обучающего. 
1.4. Подготовка водителей транспортных средств категорий, осуществляется из числа лиц, состояние здоровья которых соответствует медицинские требованиям, и возраст которых к концу обучения соответствует требованиям Федерального закона «О безопасности дорожного движения». 1.5. Переподготовка водителей на право управления транспортными средствами категории «СЕ» осуществляется из числа водителей, имеющих водительские удостоверения с разрешающими отметками в графе «С», у которых общий стаж управления транспортными средствами указанной категории составляет не менее 12 месяцев. 
1.6. Подготовка и переподготовка водителей осуществляется в очной форме обучения. Занятия могут организовываться в вечернее время, а также в группах выходного дня.
 1.7. Учебные планы и программы профессиональной подготовки и переподготовки водителей транспортных средств разрабатываются на основании соответствующих примерных программ, утверждённых Министерством образования и науки. 
1.8.Сроки обучения определяются исходя из объёма учебных программ.
  2. Права и обязанности участников образовательного процесса 
2.1. Права и обязанности обучающихся.
2.1.1. Права и обязанности обучающихся регламентируются уставом образовательного учреждения, а также договором об оказании образовательных услуг (приложение 1), заключенным между образовательным учреждением и обучающимся, и настоящими рекомендациями. 
2.1.2. Обучающиеся имеют право: 
· на приобретение профессиональных знаний и практических навыков в соответствии с действующими учебными планами и программами; 
· на получение свидетельства об окончании обучения при успешном прохождении итоговой аттестации 
·  на уважение их человеческого достоинства, свободу совести, информацию, свободное выражение собственных взглядов и убеждений, если они не противоречат общепринятым нормам.
 2.1.3 Обучающиеся обязаны: 
· овладевать знаниями, выполнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренные учебным планом и программами обучения;  
· соблюдать требования устава образовательного учреждения, правил внутреннего распорядка, техники безопасности, санитарно-гигиенических норм и правил и распоряжений администрации; 
· достойно вести себя в образовательном учреждении, уважать достоинство других людей, их взгляды и убеждения. 
2.2. Права и обязанности работников образовательного учреждения 
2.2.1. Права и обязанности работников образовательного учреждения регламентируются законодательством Российской Федерации, уставом образовательного учреждения, настоящими Рекомендациями и заключенным договором с образовательным учреждением.
 2.2.2. Работники образовательного учреждения имеют право:
· на получение работы, обусловленной контрактом (договором) (приложение 2);
· на оплату труда в соответствии с установленными ставками; 
· на материально-техническое обеспечение своей профессиональной деятельности; 
· на свободу выбора и использования методик обучения и воспитания, учебных пособий и материалов, учебников, методов оценки знаний, обеспечивающих высокое качество подготовки обучающихся;  
· разрабатывать и вносить предложения по совершенствованию воспитательной, учебной и методической работы; 
· иные права, предусмотренные контрактом (договором), уставом образовательного учреждения, законодательством Российской Федерации. 
2.2.3. Работники образовательного учреждения обязаны: 
· строго выполнять требования устава образовательного учреждения, настоящие рекомендации и свои функциональные обязанности;  
· проводить на высоком методическом уровне занятия, формировать у обучаемых необходимые умения и навыки, готовить их к самостоятельной, безаварийной эксплуатации транспортных средств, тесно взаимодействуя в образовательном процессе с мастерами производственного обучения; 
·  вносить предложения по совершенствованию учебно-воспитательного процесса, внедрению наиболее эффективных форм и методов обучения, применению технических средств обучения; 
· внедрять в учебно-воспитательный процесс современные методические приемы и технологии обучения, основанные на отечественном и зарубежном опыте;  
· совершенствовать учебно-материальную базу, следить за состоянием, сохранностью и правильной эксплуатацией учебного оборудования и техники;  
· обеспечивать при проведении занятий высокую организованность, дисциплину, порядок и соблюдение обучающимися правил и мер безопасности; 
· постоянно совершенствовать свои профессиональные знания, проходить обучение на курсах повышения квалификации; 

· в своей деятельности уважать честь и достоинство обучаемых, не допускать к ним методов физического и психологического насилия; 
· нести ответственность за соблюдение обучающимися правил техники безопасности на занятиях.
 2.2.4. Мастера производственного обучения вождению несут ответственность за техническое состояние транспортных средств, чистоту и порядок в салоне автомобиля, им запрещается во время обучения курить в автомобиле, привлекать обучающихся к уборочно-моечным и ремонтным работам, не предусмотренным программой обучения. 
2.2.5. Мастера производственного обучения вождению обязаны проходить ежедневно предрейсовый медицинский контроль.
 2.2.6. На должности преподавателей по устройству и техническому обслуживанию автомобилей (мастеров производственного обучения) принимаются лица, имеющие образование не ниже среднего профессионального по автомобильной специальности. 
2.2.7. На должности преподавателей по Основам законодательства в сфере дорожного движения и Основам безопасности управления ТС принимаются лица, имеющие образование не ниже среднего профессионального и водительское удостоверение на право управления транспортными средствами. 
2.2.8. На должности преподавателей по предмету «Первая помощь пострадавшим в дорожно-транспортном происшествии» принимаются лица, имеющие медицинское образование. 
2.2.9. На должности преподавателей по предмету «Психофизиологические основы деятельности водителя» принимаются лица, имеющие педагогическое образование по направлению «психология». 
2.2.10. На должности мастеров производственного обучения вождению принимаются лица, имеющие образование не ниже среднего, водительское удостоверение с разрешающими отметками соответствующей категории транспортных средств и свидетельство о прохождении курсов на право обучения вождению.
 2.2.11. Преподаватели и мастера производственного обучения,  своевременно не прошедшие повышение квалификации, к педагогической деятельности не допускаются. 
2.2.12. К педагогической деятельности не допускаются также лица, которым она запрещена приговором суда или по медицинским показаниям, а также лица, которые имели судимость за определенные преступления. Перечни соответствующих медицинских противопоказаний и составов преступлений устанавливаются законом. 
3. Организация образовательного процесса
3.1. Организация образовательного процесса регламентируется учебным планом и программами по каждой дисциплине, а также планом-графиком подготовки водителей транспортных средств, расписаниями занятий и графиком очередности обучения вождению, разрабатываемыми лицом, отвечающим за методическую и учебную работу и утвержденными руководителем образовательного учреждения. 
3.2. Соответствующее должностное лицо (старший МПОВ) отвечает за поддержание транспортных средств в технически исправном состоянии и организацию предрейсового медицинского контроля мастеров производственного обучения вождению. Проверка технического состояния автомобилей и проведение предрейсового медицинского контроля отражаются в путевом листе.
 3.3. Зачисление обучающихся осуществляется приказом по образовательному учреждению (приложение 3) на основании заявления поступающего (приложение 4) и договора об оказании образовательных услуг. 
3.4. Прием граждан на обучение производится по предъявлении следующих документов: 
а) для подготовки водителей на право управления транспортными средствами категорий «В», «С»  
· заявления поступающего;
· медицинской справки о профессиональной пригодности к управлению соответствующими транспортными средствами; 
·  фотографий;
·  паспорта или документа, его заменяющего;
 б) для подготовки водителей на право управления транспортными средствами категории «СЕ», «Д» кроме того, — водительского удостоверения с разрешающими отметками в графе «С» и документа, подтверждающего стаж работы водителем транспортного средства категории «С» не менее 12 месяцев. 
3.5. Отчисление и выпуск обучающихся оформляются приказами по образовательному учреждению (приложения 5 и 6). 
3.6. Обучающийся может быть отчислен из образовательного учреждения в следующих случаях: 
· по собственному желанию; 
·  при невыполнении обучающимся условий договора об оказании образовательных услуг. 
3.7. Учебные группы по подготовке и переподготовке водителей транспортных средств создаются численностью до 30 человек. 
3.8. Не позднее 15 дней после начала занятий учебную группу регистрируют в МРЭО ГИБДД с предъявлением списка учащихся установленной формы (приложение 7).
 3.9. С целью упорядочения приема квалификационных экзаменов и предварительной проверки кандидатов в водители по базам данных водителей, лишенных права на управление транспортными средствами, не менее чем за 7 дней до окончания обучения направляют в МРЭО ГИБДД списки обучающихся учебной группы и заявку о приеме квалификационных экзаменов с указанием даты окончания обучения и наличия лицензии на фактический адрес. 
3.10. Основными формами обучения являются теоретические, лабораторно- практические, практические и контрольные занятия. Теоретические занятия по каждому предмету должны планироваться, как правило, не более 4 часа в день, лабораторно-практические — 4 часа. В течение дня с одним обучаемым по вождению автомобиля разрешается отрабатывать: на автотренажере не более 2 часов, на учебном автомобиле не более 2 часов.
  3.11. Продолжительность учебного часа теоретических и лабораторно- практических занятий —45 минут, а практических занятий по вождению автомобиля — 60 минут, включая время на постановку задач, подведение итогов, оформление документации и смену обучаемых. Допускается проведение лабораторно-практических занятий в течение 80 минут без перерыва. Продолжительность учебного времени не должна превышать 7 часов. 
3.12. Теоретические занятия проводятся преподавателем, лабораторно- практические по устройству и техническому обслуживанию автомобиля — преподавателем совместно с мастером производственного обучения, практические занятия по вождению автомобиля проводятся мастером производственного обучения вождению индивидуально с каждым обучаемым. 
Лабораторно - практические занятия по устройству и техническому обслуживанию автомобилей и оказанию первой помощи пострадавшим в дорожно-транспортном происшествии проводятся в составе бригад после изучения соответствующего теоретического материала по одной или нескольким темам.
 3.13. Теоретические занятия проводятся в специально оборудованных кабинетах (классах) в составе учебной группы с целью изучения нового материала. 
3.14. Лабораторно-практические занятия проводятся в лабораториях по устройству и техническому обслуживанию автомобиля с целью закрепления теоретических знаний и выработки у обучающихся умений и навыков в работе на изучаемой технике. 
Лабораторно-практические занятия могут проводиться фронтальным, индивидуальным или комбинированным методами. 
При фронтальном методе все обучающиеся учебной группы одновременно выполняют одни и те же работы на одинаковой материальной части. 
При индивидуальном методе каждая бригада выполняет работу, отличную от той, которая выполняется в то же время другими бригадами, или же одинаковую с ними работу, но на других образцах материальной части. Комбинированный метод представляет собой различные сочетания  фронтального и индивидуального методов. 
Выбор методов проведения лабораторно-практических занятий определяется целями занятия и возможностями учебного оборудования.
 3.15. Занятия по практическому вождению проводятся индивидуально с каждым обучаемым на автотренажерах (при наличии), автодромах (площадках для учебной езды) и учебных маршрутах. 
3.16. Проведение занятий по Основам законодательства в сфере дорожного движения и Основам безопасного управления ТС необходимо планировать до начала отработки соответствующих упражнений по вождению автомобилей. 
3.17.Для проведения каждого занятия руководитель обязан иметь: план проведения занятия, в котором предусматриваются название темы, цели, учебные вопросы, расчет учебного времени, порядок использования учебных, наглядных пособий и технических средств обучения, действия преподавателя (мастера производственного обучения) и обучаемых, задание на самостоятельную подготовку. 
3.18. Мастер производственного обучения вождению при проведении занятий должен иметь: водительское удостоверение, свидетельство на право обучения вождению, свидетельство о регистрации транспортного средства, путевой лист, график очередности вождения, схему учебных маршрутов, индивидуальную книжку учета обучения вождению обучающегося (приложение 8).
 3.19. Контроль качества усвоения пройденного материала осуществляется преподавателем (мастером производственного обучения) в ходе проведения занятий с выставлением оценок в журнале учета занятий (индивидуальной книжке учета обучению вождению автотранспортных средств). При проведении теоретических занятий должно быть опрошено не менее 3-4 человек, а в ходе лабораторно - практических занятий оценка выставляется каждому обучающемуся. 
3.20. Контроль за качеством проведения занятий преподавателями и мастерами производственного обучения осуществляется председателем Спасской МОРОГО ДОСААФ РТ с записями в журналах учета занятий. 
3.21. Для определения качества усвоения учебного материала и оценки  знаний обучающихся проводятся итоговые занятия. По результатам итоговых занятий определяется готовность каждого обучающегося и в целом учебной группы к итоговой аттестации. Лица, получившие положительные оценки по всем предметам обучения, допускаются к итоговой аттестации. 
3.22. Целью и содержанием итоговой аттестации является установление соответствия содержания и качества подготовки обучающихся требованиям нормативных документов, определяющих порядок и уровень обучения. 
3.23. Итоговая аттестация проводится в виде зачетов и экзаменов, количество и порядок которых определены соответствующими программами. 
3.24. Для проведения экзаменов назначается экзаменационная комиссия в составе: председателя, заместителя председателя, и ведущих преподавателей Спасской МО РОГО ДОСААФ РТ. 
3.25.В качестве материалов для проведения промежуточной и итоговой аттестации используются экзаменационные билеты, утвержденные ГУОБДД МВД РФ. 
3.26. Обучающиеся, не сдавшие теоретические экзамены, к сдаче экзамена по практическому вождению не допускаются. 
3.27. Экзамен по практическому вождению автомобиля проводится в соответствии с Методикой проведения квалификационных экзаменов на получение права на управление транспортными средствами, действующей в настоящее время. Уровень подготовленности обучающихся оценивается на каждом этапе по четырехбалльной системе. 
На первом этапе (автодром или площадка для учебной езды):  
· «отлично» — при выполнении каждого из упражнений без штрафных баллов; 
·  «хорошо» — при получении на каждом упражнении не более двух штрафных баллов; 
·  «удовлетворительно» — при получении на каждом из упражнений не более четырех штрафных баллов; 
·  «неудовлетворительно» — при получении пяти и более штрафных баллов на любом из упражнений, после чего экзамен прекращается.
 На втором этапе (на учебном (контрольном) маршруте в условиях реального 10 дорожного движения):  «отлично» — при прохождении маршрута без штрафных баллов; «хорошо» — при получении не более двух штрафных баллов;  «удовлетворительно» — при получении не более четырех штрафных баллов;  «неудовлетворительно» — при получении пяти и более штрафных баллов. Итоговая оценка по вождению выставляется по низшей, полученной на двух этапах.
 3.28. Лица, не сдавшие экзамены по уважительным причинам, допускаются к их сдаче с очередными группами, а получившие неудовлетворительные оценки допускаются к повторной сдаче после дополнительной самостоятельной подготовки, но не ранее чем через 3 дня со дня проведения экзаменов.
 3.29. В случае если обучаемый получил неудовлетворительную оценку по какому-либо предмету либо части экзамена по практическому вождению автомобиля, пересдача ранее сданных предметов (первого этапа экзамена по практическому вождению автомобиля) не требуется. Положительные оценки, полученные на теоретических экзаменах, действительны в течение 3 месяцев. Положительная оценка, полученная на первом этапе экзамена по практическому вождению автомобиля, считается действительной в течение срока действия положительных оценок, полученных на теоретических экзаменах. 
3.30. Результаты итоговой аттестации оформляются протоколом (прилож. 9), 
который подписывается председателем, членами экзаменационной комиссии, руководителем образовательного учреждения и скрепляется печатью.
 3.31. Лицам, положительно аттестованным, выдаются свидетельства установленного образца. 
3.32. Свидетельства об окончании обучения по программам профессиональной готовки и переподготовки водителей транспортных средств не являются документами на право управления этими транспортными  средствами, а предъявляются в органы ГИБДД при сдаче квалификационных экзаменов для получения водительских удостоверений на право управления соответствующими категориями транспортных средств. 3.33. В случае утраты свидетельства образовательное учреждение выдаёт дубликат на основании личного заявления и протокола экзаменационной комиссии. 
3.34.Свидетельства об окончании обучения имеют серию и типографический порядковый номер.
                                                                                                                        Приложение № 1

Договор                            

на оказание платных образовательных услуг

№  

  г.Болгар                                      «   »     20    г.                                                                                                                                                           
                           

Спасская МО РОГО ДОСААФ РТ_ ,именуемое в дальнейшем «Исполнитель», действующее на основании лицензии от "_23"сентября _2013_г. серия 16Л01_№_0000850_рег.№,______ в лице  председателя  Сударева Александра  Николаевича_,    


                

действующего на основании  Устава, с одной стороны , и гр. ____________________________________________________________________________________________ ,  именуемый  
 в дальнейшем "Потребитель", заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Исполнитель принимает на себя обязательства по предоставлению Потребителю платных образовательных услуг, в соответствии с  условиями настоящего договора, по программе подготовки (переподготовки) водителей транспортных средств категории   «    ».
1.2. Образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом и расписанием занятий, разработанными Исполнителем.

2. Условия обучения

2.1. Потребитель допускается к процессу обучения только при наличии медицинской справки установленного образца.

2.2. Обучение проводится по программе подготовки (переподготовки) водителей транспортных средств категории      «  »    по адресу: _РТ г.Болгар ул.Белова д.35.

2.3. Срок обучения определяется в соответствии с учебным планом и составляет     часов, в том числе на практическое вождение        часов.

2.4. Дата начала обучения "    "                        20     г.
2.5. Обучение сверх установленной программы подготовки (переподготовки), и повторное обучение проводятся за отдельную плату на основании соглашения на оказание дополнительных образовательных услуг.

3. Права и обязанности сторон

Исполнитель вправе 

3.1. Требовать оплату услуг, предусмотренных пунктом 4 настоящего договора и дополнительными соглашениями с Потребителем. 

3.2. Переносить дату и время проведения занятий, предварительно уведомив об этом Потребителя,  не позднее,   чем за два дня до начала занятий.

3.3. Расторгнуть настоящий договор в одностороннем порядке в случае, если Потребитель систематически не выполняет свои обязанности, указанные в п.3.15-3.24 настоящего договора, или препятствует нормальному осуществлению образовательного процесса. При этом стоимость обучения возвращается Потребителю за вычетом  затрат, понесенных Исполнителем

3.4. Организовать дополнительные занятия для Потребителя на условиях дополнительной оплаты в случае   не сдачи им внутреннего  экзамена с трех попыток.

Исполнитель обязан: 

3.5. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных в разделе 1 настоящего договора. 

3.6. Предоставить оборудованные в соответствии с учебными программами учебные кабинеты и лаборатории для теоретического обучения, и учебное транспортное средство в исправном техническом состоянии для обучения практическому вождению. 

3.7. Проводить инструктаж по технике безопасности перед началом обучения и проведением практических занятий. 

3.8. Выдать Свидетельство после прохождения Потребителем полного курса обучения и успешной итоговой аттестации либо документ об освоении тех или иных компонентов образовательной программы в случае отчисления Потребителя из образовательного учреждения до завершения им обучения в полном объеме.

3.9. Представить Потребителя  в ГИБДД для сдачи квалификационных экзаменов на получение водительского удостоверения. 

3.10. Организовать дополнительное обучение практическому вождению в объеме не менее 5 часов, в случае не сдачи   Потребителем квалификационного экзамена  в ГИБДД на получение водительского удостоверения с 3-х попыток.

Потребитель имеет право:

3.11. Пользоваться учебно-методическими материалами, литературой, оборудованием и транспортными средствами, предоставляемыми Исполнителем в образовательных целях. 

3.12. Заключать с Исполнителем соглашения на оказание дополнительных платных образовательных услуг.

3.13. Отказаться от исполнения настоящего договора с письменного согласия Исполнителя, при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов. 

3.14. В случае неудовлетворительного результата при сдаче внутренних экзаменов пересдать экзамен не более трех раз в установленные Исполнителем сроки. 

Потребитель обязан:

3.15. При поступлении в образовательное учреждение своевременно представить все необходимые документы.

3.16. Оплатить оказываемые ему услуги в соответствии с п.4 настоящего договора. 

3.17. Посещать занятия согласно утвержденному учебному расписанию занятий и графику очередности обучения вождению. 

3.18. В установленные сроки выполнять все виды учебных заданий, предусмотренных учебным планом и программами. Сдать в установленные сроки внутренний экзамен.

3.19. Строго соблюдать требования Устава Исполнителя, Правил внутреннего распорядка, Правил техники безопасности на всех видах учебных занятий, а также иных локальных нормативных актов.

3.20. На занятиях по вождению своевременно реагировать на замечания мастера производственного обучения и строго выполнять его указания.

3.21. Своевременно, не позднее чем за один день до проведения занятий, извещать Исполнителя о невозможности посещения занятий по уважительной причине (болезнь, командировка и пр.) и предоставлять соответствующие документы. 

3.22. Соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности, проявлять уважение к педагогическому, инженерно-техническому, административно-хозяйственному, учебно-вспомогательному и иному персоналу Исполнителя и другим обучающимся, не посягать на их честь и достоинство 

3.23. Возмещать ущерб, причиненный имуществу Исполнителя и третьих лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.24. Пройти  дополнительное обучение практическому вождению в объеме не менее 5 часов в случае не сдачи квалификационного экзамена в ГИБДД на получение водительского удостоверения с 3-х попыток.   

4. Размер и порядок оплаты услуг Исполнителя

4.1. Стоимость обучения составляет          /                             /, без учета ГСМ на учебное  вождение.

   




     (цифрами и прописью)

4.2. Оплата производится путем перечисления Потребителем денежных средств на расчетный счет или внесения в кассу Исполнителя до начала обучения. 

4.3. Оплата услуг может производиться равными частями:

Первый платеж “__” _________ 200 __ г. в размере                                                  руб. 

Второй платеж  “__” _________ 200 __ г. в размере ____________________ руб. 

Третий платеж  “__” _________ 200 __ г. в размере ____________________ руб. 

4.4. Оплата за дополнительное обучение производится в соответствии с п.2.5 настоящего договора.

4.5. Оплата услуг, предусмотренная настоящим разделом может быть изменена по соглашению сторон, о чем составляется дополнение к настоящему договору.

5. Срок действия договора 
Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения и действует до «    »                     20     г.

Договор составлен в 2 _экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

6. Ответственность сторон
6.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Стороны настоящего Договора освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы.
Подписи сторон

	 «Исполнитель»

_Спасская МО РОГО ДОСААФ РТ_

Адрес:_РТ г.Болгар ул.Белова д.35_

Наименование банка

ПАО  «АК  БАРС»

ИНН /КПП _1637006274/163701001

К/с  _30101810000000000805

Р/с _40703810402240000008

БИК 049205805

________________   Сударев А.Н._

                                         
	«Потребитель»

_____________________________________

Ф.И.О

Адрес местожительства РТ   ___________________________________________________________________________                                                                                      Паспорт  Серия ________ № __________

Кем выдан__________________________

___________________________________

от ___  _______________г.

__________             /___________________/

            (подпись)                                         Ф.И.О



м.п.

                                                                                                                         Приложение № 2

Т Р У Д О В О Й    Д О Г О В О Р  
 «      »                      20      г.                                                                                    г. Болгар

                Спасская  МО РОГО ДОСААФ  Республики  Татарстан, в лице  председателя   Сударева Александра Николаевича , действующего  на  основании Устава, в  дальнейшем «Работодатель»,  с одной  стороны, и гражданин /ка/__________________,  именуемый  в дальнейшем «Работник»,  с  другой  стороны, заключили настоящий  трудовой  договор /контракт/  о нижеследующем:

1. Прием  на  работу, права и обязанности  Работника
Настоящий  трудовой  договор  регулирует отношения  между  Работником и Работодателем.

Работа  по настоящему  договору для  Работника /нужное  подчеркнуть/:
Основным  местом  работы

по совместительству

Работник  ___________________, принимается  на работу в Спасскую МО РОГО ДОСААФ  РТ  г. Болгар, ул. Белова, дом. 35

      по профессии /должности/  мастер производственного обучения вождения 

Работник  обязуется:

  - добросовестно  выполнять  свои  трудовые  обязанности:

а/ согласно  должностным  обязанностям

б/

- подчиняться  внутреннему   трудовому  распорядку;

- бережно  относиться к имуществу Работодателя, в том числе  к находящимся в его  пользовании  шанцевого  инструмента  и оборудования,  обеспечивать  сохранность  вверенного  имущества;

- не разглашать  ставшие  ему известными  по роду  деятельности сведения, относящиеся  к  государственной  тайне  и коммерческой  тайне  Работодателя.

     1.5. Работодатель  обязуется  обеспечивать  Работника  работой  в соответствии  со  

      Специальностью, квалификацией  и занимаемой  должностью.

По решению  Работодателя  Работник  может  направляться в служебные  

Командировки  с оплатой  командировочных  расходов  в размерах, установленных законодательством,  и при  условии  соблюдения  норм  законодательства о труде, регулирующих  порядок направления работников   в командировки  в другую  местность.

2. Оплата  труда

Работнику  устанавливается:

      Должностной  оклад /тарифная  ставка/  на день заключения  договора           рубля в                месяц  согласно  , штатному  расписанию.. В последующем  оклад  может  меняться  без   заключения  дополнительного соглашения 

В соответствии  с действующим  законодательством  Работнику  могут  быть 

Установлены персональные надбавки  к  должностному  окладу, премии и иные  виды  вознаграждений.

3. Рабочее   время   и время  отдыха

3.1. Работнику  устанавливается: /ненужное  зачеркнуть/

Рабочая  неделя  с выходными  днями: суббота, воскресенье;

Неполная  рабочая  неделя _____________________________

Почасовая работа ___________________________________

3.2. Работник  может  привлекаться  к сверхурочным  работам  в порядке, предусмотренном законодательством  о  труде.

3.3.Работа  в выходные  и праздничные  дни  проводится  с соблюдением  требований  трудового  законодательства.

3.4.Работнику предоставляется  ежегодный  основной отпуск продолжительностью двадцать восемь календарных дней с выплатой компенсации.

3.5.Отпуск предоставляется в любое время в течении рабочего года по соглашению сторон  

4. Срок  действия  и основания  расторжения  договора

4.1. Настоящий  трудовой  договор заключен на неопределенный  срок.

Начало  действия  договора                              20       г.

Окончание действия договора                          20      г.
Срок  испытания: /ненужное  зачеркнуть/

а/ без испытания.

Договор может  быть досрочно  расторгнут  на основании  трудового   законодательства или  по соглашению  сторон.

5. Гарантии   и льготы

5.1. На Работника  распространяются  льготы  и гарантии, установленные для  остальных  работников.

5.2. Работник  подлежит  обязательному  социальному  и медицинскому  страхованию  в  соответствии  с законодательством.

6. Заключительные  положения

6.1. Настоящий  договор  вступает  в силу  в день  подписания его  сторонами  и действует  до  истечения  сроков, указанных  в разделе 4.

6.2. Настоящий  договор  составлен  в двух экземплярах: один  экземпляр  хранится  в делах  Работодателя, другой  находится  у Работника.

Стороны:

Работодатель                                                                                        Работник
Спасская МО РОГО ДОСААФ      РТ                Фамилия       

Г. Болгар, ул. Белова д. 35                                    Имя              

Факс 30-7-81                                                          Отчество       

Тел.  30-7-81                                                           Дата рождения  

ИНН 1637006274                                                   Адрес 

р/с 4070381040224000008                                     Паспорт  

ПАО «АК-БАРС» Банк                                        Выдан  

Председатель                                                         

Спасской МО РОГО ДОСААФ                          ИНН 

_____________________ А.Н.Сударев                 _________________/                          /

До заключения трудового договора я был ---ознакомлен---- с локальными правовыми актами :Правилами внутреннего трудового распорядка ,положением об оплате , должностной инструкцией.

_______________________

      подпись

                                                                                                                               Приложение  3 

Спасская МО РОГО ДОСААФ РТ

                                                     П Р И К А З   №   ___

«              »                                 20      г.                                                        г.Болгар

О зачислении обучаемых

 В соответствии с программой обучения и требованиями руководящих документов по обучению кадров массовых технических профессий ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Зачислить нижепоименованных обучаемых в группу №      , подготовки водителей автотранспортных средств категории «               » .
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7.
	


Начало  занятий   .

Окончание обучения   

3.Место занятий:  г. Болгар ул.Белова д.35

4.Назначить :

-преподавателем  группы    

-мастером производственного обучения    

5.Подготовку проводить в вечернее время.

6.Приказ довести до лиц их касающийся.

Председатель  Спасской  МО РОГО  ДОСААФ  РТ                        А.Н. Сударев.

                                                                                                                       Приложение №4
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                                                                                                                               Приложение 5
                                                        П Р И К А З   №

                                   По Спасской  МО РОГО ДОСААФ РТ

                                               об отчислении курсантов
 «   »___________    201    г.                                                                          г.Болгар

                      За   систематическое непосещение занятий отчислить из Спасской МО РОГО ДОСААФ РТ  группы  №     ,обучаемых по программе подготовки водителей автотранспортных средств категории «  «  

1.________________________

2._______________________

3_________________________

Основание: представление зам.председателя по УПЧ об отчислении.

Председатель Спасской   МО РОГО ДОСААФ РТ                                  А.Н.Сударев

                                                                                                                             Приложение 6

                                           Спасская МО РОГО ДОСААФ РТ

                                                           ПРИКАЗ   №   ____

«____»____________2015г.                                                                    г.Болгар

Об окончании обучения

   В соответствии с протоколом   внутренней      экзаменационной   комиссии   №      от        года , назначенную приказом № ___  от  ___ января   20            года  

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Считать нижепоименованных обучаемых группы №           окончившей курс обучения по программе подготовке водителей  транспортных средств категории «     » ,  выдать им удостоверение установленного образца и допустить к государственным экзаменам  ГИБДД , согласно списка экзаменационного протокола. 

	№/№
	Фамилия, им, отчество


	Серия № св-ва

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Приказ довести до лиц в части их касающейся.

Председатель  Спасской МО   РОГО  ДОСААФ  РТ:                            А.Н. Сударев.
                                                                                                                            Приложение №7

СПАССКАЯ  МО  РОГО  ДОСААФ  РТ

ИНН 1637006274       индекс 422840            г.Болгар, ул.Белова, д. 35   офис…,тел. 30-7-81

ЗАЯВКА

на регистрацию группы №___в количестве  __ чел., начавшую обучение по программе профессиональной подготовки водителей транспортных средств категории «__» по адресу : РТ Спасский р-он, ул. Белова  д.35

Начало занятий:                            Начало обучения практическому вождению:                         Окончание занятий :___________                  
ПРЕПОДАВАТЕЛИ:

	Ф.И.О
	Предмет
	№ свидетельства о повышении квалификации, кем выдано, дата выдачи
	Количество* обучаемых
	Марка учебного транспортного средства, гос.номер
	Серия, номер водительского удостоверения, категория, стаж

	
	
	 
	
	_
	-

	
	
	
	
	_
	-


Ответственный за подготовку группы: ____________________конт. Тел 30-7-81.

                                                                                                                Фамилия Имя Отчество

Расписание теоретических занятий:  с ________ до____________

Учебное вождение согласно графику по расписанию: С 8.00  до  17.00ч..

Список группы прилагается.

   Председатель Спасской МО РОГО ДОСААФ РТ: _________________ А.Н. Сударев

*   Графа заполняется только для инструкторов – мастеров производственного обучения вождению
                                                                                                                          Приложение  №8
   Спасская местная организация Регионального общественно-государственного объединения «Добровольное общество содействия армии, авиации и флоту  (ДОСААФ) РТ»

ИНДИВИДУАЛЬНАЯ  КНИЖКА

учета  обучения   вождению 

транспортного средства категории «В» с механической трансмиссией
Ф.И.О. курсанта
Учебная  группа № _________ 

Обучение начато _______________, закончено ________________
Начало обучения практическому вождению__________________
Мастер производственного обучения  вождению_______________
Мастер производственного обучения  вождению_______________
Учебная ТС марка _________________   гос. № ________________

Учебная ТС марка _________________   гос. № ________________
ФОТО

                      М.П.                                           Руководитель ______________А.Н.Сударев

                                                                                                                                                        (подпись/фамилия)
ПРАКТИЧЕСКАЯ    КВАЛИФИКАЦИОННАЯ     РАБОТА
Первый  этап практического экзамена .

	Дата
	Штрафные баллы за  упражнения
	Итоговая оценка
	Подпись экзамен.

	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Второй  этап практического экзамена.  

	Дата
	№ маршрута
	Штраф баллы
	Итоговая оценка
	Подпись экзамен.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Обучение вождению транспортного средства категории «В» с  механической трансмиссией проведено в количестве_____часов
Внутренний  экзамен  по  вождению __________.

                                                                                                   (сдал/не сдал)

М.П.                                                                  Руководитель ____________А.Н.Сударев

                                                                                                                                                                  (подпись,фамилия)

Правила вождения хранение карточки

1.Карточка выдается обучаемому при зачислении на учебу и хранится у него до окончания обучения.

2.Без предъявления карточки обучающийся к занятию по вождению не допускается.

3.На каждом занятии по вождению карточка предъявляется мастеру для записи результатов проведенных занятий.

4.Обучаемый ,проверив правильность записи часов вождения автомобиля, расписывается в карточке и путевом листе.

5.По окончании обучения карточка сдается в учебную  организацию МО РОГО (ДОСААФ) РТ. 

6.Обучающийся  обязан беречь карточку и аккуратно содержать ее. 

Учет  обучения  вождения  автотранспортных  средств с механической трансмиссией.
	№
	Дата
	Наименование тем и упражнений по программе
	Кол-во  часов
	Оценка
	Подписи

	
	
	
	По программе.
	Выполнено
	
	Мастера
	Учащегося

	Первоначальное обучение вождению

	1.1
	
	Посадка. Ознакомление с органами управления, контрольно-измерительными приборами   
	1
	
	
	
	

	1.1
	
	Приемы управления  транспортными средствами


	1
	
	
	
	

	1.2


	
	Пуск двигателя, начало движения, переключение передач в восходящем порядке ,переключение передач в нисходящем порядке, остановка, выключение двигателя.
	2


	
	
	
	

	1.3
	
	Начало движения, движение по кольцевому маршруту, остановка в заданном месте с применением способов торможения.
	2
	
	
	
	

	1.3
	
	
	2
	
	
	
	

	1.4
	
	Повороты в движении, разворот для движения в обратном направлении ,проезд перекрестка и пешеходного перехода.
	2
	
	
	
	

	1.5
	
	Движение задним ходом
	1
	
	
	
	

	1.6
	
	Движение в ограниченных проездах, сложное маневрирование.
	2
	
	
	
	

	1.6
	
	
	2
	
	
	
	

	1.6
	
	
	1
	
	
	
	

	1.6
	
	
	1
	
	
	
	

	
	Контрольное задание №1
	1
	
	
	
	

	1.7
	
	Движение с прицепом
	2
	
	
	
	

	1.7
	
	
	2
	
	
	
	

	1.7
	
	
	2
	
	
	
	

	итого
	   24
	

	Обучение практическому вождению в условиях реального дорожного движения

	2.1
	
	Вождение по учебным маршрутам: подготовка к началу движения ,выезд на дорогу с прилегающей территории , движение в транспортном потоке, на поворотах, подъемах и спусках, остановка и начало движения на различных участках дороги и в местах стоянки; перестроения, повороты ,разворот вне перекрестка, опережение, обгон, объезд препятствия и встречный разъезд, движение по мостам и путепроводам ,проезд место остановок маршрутных транспортных средств, пешеходных переходов и железнодорожных переездов ; проезд регулируемых и нерегулируемых перекрестков в прямом направлении, с поворотами направо и налево, разворотом для движения в обратном направлении; движение в транспортном потоке вне населенного пункта ; движение в темное время суток ( в условиях недостаточной видимости).
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	     2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	    2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	2
	
	
	
	

	2.1
	
	
	1
	
	
	
	

	
	Контрольное задание №2
	1
	
	
	
	

	итого
	32
	

	всего
	56
	

	
	
	ВЭК
	
	

	
	
	 Экзамен в ГИБДД
	
	


	


Мастер ПОВ:______________________

                                                                                                                                                         Приложение  № 9                                                                                                                                                                                                  СПАССКАЯ  МО РОГО ДОСААФ  РТ

ПРОТОКОЛ № ____
ПРИЕМА КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА 

по программе профессиональной подготовки водителей транспортных средств категории «__»

г. Болгар 








 «__  » _________ 201_г. 

Аттестационная комиссия в составе: председателя комиссии старшего мастера:_________  и членов: мастера производственного обучения ___________,  преподавателя:_________ провели внутренний экзамен группы № ___, завершившей курс обучения по программе подготовки водителей транспортных средств категории «__».

К началу обучения в группу зачислено___ чел.

Преподаватели теоретических дисциплин: ___________________

Отчислены по разным причинам  ___  чел.:    (перечисление фамилий). 

	п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Оценки
	Ф.И.О. мастера производственного обучения вождению
	№  свидетельства

	
	
	
	Теоретическая часть
	Практическое вождение
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	 
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	


Обучаемые:_______________(перечислить Ф.И.О.) подлежат дополнительному обучению по слабо освоенным предметам, а обучаемые:_______________________________________  повторному обучению в полном объеме программы.

Допущено к сдаче квалификационного экзамена  __ чел.  

Председатель экзаменационной комиссии    _________________/  _______/         

	Члены комиссии: 
	

	
	

	
	

	Председатель  Спасской  МО РОГО ДОСААФ:               _________________А.Н.Сударев.


	
	
	


